
Oznámení o vyhlášení výběrového řízení

Ředitelka Kulturních služeb města Moravská Třebová, příspěvkové organizace, vyhlašuje
výběrové řízení na místo

ÚČETNÍ ORGANIZACE
Místo výkonu práce:
Zámecké náměstí 1, 571 01 Moravská Třebová

Hlavní náplň práce:
• práce mzdové účetní organizace a náležitosti s touto prací spojené, vč. srážek z mezd a
odvodů
• zavedení a správa spisové služby
• archivace účetních dokladů
• práce s datovou schránkou
• další účetní operace dle potřeb organizace
Možná participace a zástup:
• registr smluv
• zpracování faktur vydaných a přijatých
• sledování a úhrada pravidelných záloh energií
• vyúčtování grantových a dotačních projektů
• kontrola účtování pokladních dokladů
• zpracování bankovních výpisů
• kontrola zůstatků všech účtů a provádění inventur zůstatků

Požadavky:
• SŠ ekonomického směru
• znalost podvojného účetnictví
• znalost účetních předpisů (daňové předpisy výhodou)
• praxe na pozici mzdové účetní minimálně 2 roky
• znalost práce na PC (MS Office)
• samostatnost, pečlivost, zodpovědnost
• trestní bezúhonnost
• komunikativní a organizační schopnosti
• ochota se stále vzdělávat

Výhodou:
• znalost systému Avensio, ACE účto
• zkušenost se spisovou službou
• cizí jazyk

Platové podmínky:
8. platová třída – základní platový tarif dle započitatelné praxe + osobní příplatek po 3
měsících + odměny.
Platové podmínky se řídí zákonem č. 262/2006 Sb., zákoník práce, ve znění pozdějších předpisů a nařízením vlády č.
341/2017 Sb., o platových poměrech zaměstnanců ve veřejných službách a správě, ve znění pozdějších předpisů.



Nabízíme:
• 5 týdnů dovolené
• pružnou pracovní dobu
• příspěvek na stravování
• příspěvek na produkty spoření na stáří zaměstnanců
• možnost trvalého vzdělávání

Předpokládaný nástup:
dle dohody _ ideálně k 1. 1. 2025

Výše úvazku:
0,5-1 dle možností uchazeče a domluvy.

Náležitosti písemné přihlášky:
• životopis s fotografií
• výpis z evidence rejstříku trestů ne starší než 3 měsíce
• kopie dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání

Písemné přihlášky zašlete emailem do 29. 11. 2024 (včetně) na emailovou adresu:
reditel@ksmt.cz, do předmětu uveďte JMÉNO _ VÝBĚROVÉ ŘÍZENÍ ÚČETNÍ.
Bližší informace o druhu práce podá Jarmila Dvořáková - ekonomka organizace / 731151785
/ dvorakova@ksmt.cz .

Předpokládaný termín výběrového řízení proběhne v úterý 10. 12. 2024

V Moravské Třebové dne 5. 11. 2024
MgA. Marie Blažková, ředitelka organizace

Vyhlašovatel si vyhrazuje právo zrušit toto výběrové řízení kdykoliv v jeho průběhu.
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